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附件一：采购小组成员审批单

                      项目
采购小组成员审批单

项目名称：                                
采购金额：                                
为实施本项目的采购活动，根据《武汉市第一商业学校项目采购小组工作规程》的规定，申请成立本项目采购小组，采购小组成员见下表，请予核准：

	采购部门人员：
	使用部门人员：

	资产管理办公室人员：
	财务科人员：

	办公室（纪检监察室）人员：
	其他人员：

	采购小组负责人签名：

	校领导审批：



                                                         采购部门
年    月    日








附件二：采购小组会议纪要

                      项目
采购小组会议纪要
 
	时间：    年   月   日(星期   )
	地点：

	会议召集人：
	会议记录人：

	参会人员：



	一、会议内容




二、决议



三、其它


（可另加附页）

	参会人员签名：







附件三：采购小组商务谈判会议纪要

                      项目
采购小组商务谈判会议纪要
 
	时间：    年   月   日(星期   )
	地点：

	会议召集人：
	会议记录人：

	供应商：
	供应商代表：

	参会人员：

	一、商务谈判内容




二、商务谈判决议



三、其它


（可另加附页）

	参会人员签名：







附件四：采购小组采购确认书

                      项目
采购确认书

	项目名称：
	采购金额：              （万元）

	采购部门：

	采购类别： □货物类   □服务类   □工程类

	组织形式：1. □政府采购（□集中采购   □分散采购   □电子商城）
          2. □自行采购
          3. □部门采购

	采购方式：1. □公开招标 □竞争性谈判 □竞争性磋商 □询价 □单一来源
          2. □电子商城（□公开竞价 □邀请竞价 □公开比价 □议价）
          3. □谈判   □询比价   □比选   □其它

	采购小组确认下列采购内容：







（可另加附页）

	采购小组成员签名：



年    月    日
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